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PIATTAFORMA WEB AXIOS 

PREMESSA 

RE appartiene alla piattaforma WEB di Axios per la gestione del Registro Elettronico e dei rapporti Scuola-Famiglia. 

[Ŝ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ ǇŜǊ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ Ǿƛ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘŜ ŦƻǊƴƛǘŜ Řŀƭƭŀ ǎŜƎǊŜǘŜǊƛŀ ŘŜƭƭŀ ǾƻǎǘǊŀ LǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ {ŎƻƭŀǎǘƛŎŀΣ ǉǳŀƭƻǊŀ ƴƻƴ ƭŜ ŀǾŜǎǘe 

ricevute siete pregati di contattare la stessa segreteria. 

 

 

 

 

Per accedere al Registro Elettronico dei docenti o del Dirigente Scolastico cliccare 

ǎǳƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǉǳƛ ŀ ŘŜǎǘǊŀΦ 
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IMPLEMENTAZIONI  

Per consentire facilmente di controllare le variazioni e le implementazioni, realizzate in base alle segnalazioni inviate 

dalla pagina άaƛƎƭƛƻǊŀ ƛƭ ǘǳƻ w9έΣ ŀōōƛŀƳƻ ŎǊŜŀǘƻ ǳƴΩŀǊŜŀ ŀǇǇƻǎƛǘŀΦ 

 

¢ŀƭŜ ŀǊŜŀΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ [ƻƎƛƴΣ ŜŘ ŝ ǉǳŜƭƭŀ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘŀ ƛƴ Ǌƻǎǎƻ ƴŜƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǎƻǘǘƻǎǘŀƴǘŜΦ 
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ACCESSO 

Ogni Utente, dotato di un PC o Tablet e di una connessione ad internet, a prescindere dal sistema operativo di cui è 

dotato il dispositivo, ha la possibilità di accedere al sistema.  

 

Attraverso le credenziali fornite dalla segreteria 

scolastica, ƭΩ¦ǘŜƴǘŜ accede esclusivamente ai dati a 

lui correlati (ad esempio, le classi di un docente o i 

figli di un genitore).  

 

In questa sezione, per autenticarsi digitare il Codice 

Utente e la Password. 

 

Se si è dimenticati la Password inserire il Codice 

¦ǘŜƴǘŜ όƻ ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ Ƴŀƛƭ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ǎƛ ŦƻǎǎŜ ŘƛƳŜƴǘƛŎŀǘƻ 

anche il Codice Utente) e poi cliccare sul pulsante 

Password dimenticata? e le credenziali vi saranno 

ƛƴǾƛŀǘŜ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀǘƻΦ 

 

Se è la prima volta che si entra nel sistema si 

consiglia fortemente, per ragioni di sicurezza, di 

modificare la Password con la procedura descritta 

nelle pagine seguenti. 
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MENU PRINCIPALE  

5ƻǇƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻΣ ǎŀǊŁ ŀǇŜǊǘŀ ƭŀ ǾƛŘŜŀǘŀ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ Řƛ w9Υ 

Questa sezione del video rimarrà, praticamente invariata, durante la connessione a RE e pertanto ne descriviamo di 

seguito le principali componenti: 

 

1. Codice fiscale della scuola (utile per identificarsi in caso di richiesta di assistenza) 

2. 5ŀǘƛ ŘŜƭƭΩ¦ǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ όƛƭ ƴǳƳŜǊƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩƛŎƻƴŀ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀ ƛƭ ƭƛǾŜƭƭƻύ Ŝ Řŀǘŀ Ŝ ƻǊŀ  

ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳƻ ŀŎŎŜǎǎƻΦ 

3. Accesǎƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άaƛƎƭƛƻǊŀ ƛƭ ǘǳƻ wŜƎƛǎǘǊƻ 9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎƻέ ǇŜǊ ƛƴǾƛŀǊŜ ŎƻƴǎƛƎƭƛΣ riflessioni, critiche e, magari anche 

qualche piccolo apprezzamento. 

4. !ŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ά/ŀƳōƛƻ tŀǎǎǿƻǊŘέΦ 

5. !ŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άIŜƭǇέ Ŝ ŀƭƭŀ ƎǳƛŘŀ ƻƴ-line. 

6. Uscita dal programma (consigliata e più sicura rispetto alla chiusura del browser). 

7. LƴŘƛŎŀ ƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ǎǳ Ŏǳƛ ǎƛŀƳƻ ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘƛ Ŝ ŎƘŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ƳŜƴǳ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀΦ 

8. Cliccando su questa icona si ha la possibilità di accedere a tutti i registri di classe del plesso selezionato. 

9. Se si sta effettuando una sostituzione breve si può indicare il Sostituito. 

10. Se la scuola ha più plessi indicare quello su cui si desidera lavorare. 

11. Se si insegna in più classi indicare quella su cui si desidera lavorare, scegliendo anche la materia desiderata. 

12. Indicare la frazione temporale su cui si desidera lavorare (1° Quadrimestre, Pentamestre ecc.). 

13. 5Ł ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀ {ŜƎǊŜǘŜǊƛŀ 5ƛƎƛǘŀƭŜΣ ǎŜƴȊŀ ŘƻǾŜǊ ǳǎŎƛǊŜ Ŝ ǊƛŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻΦ 

14. Permette di ingradire o rimpicciolire i caratteri. 

 

Oltre a quelle descritte ci sono altre due icone di base da conoscere subito e che saranno sempre presenti nelle pagine 

di gestione del Registro: 

{ƻƴƻ ƭŜ ƛŎƻƴŜ Řƛ άƴŀǾƛƎŀȊƛƻƴŜέ ǳǘƛƭƛ ǇŜǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ƛƴŘƛŜǘǊƻΣ ǇƛǴ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀǘŀƳŜƴǘŜΥ 

 

1. Questa ŝ ƭΩƛŎƻƴŀ ŎƘŜ ǊƛŎƻƴŘǳŎŜ ǎŜƳǇǊŜ ŀƭ ƳŜƴǳ Řƛ w9Σ ŝ ǳǘƛƭŜ ǇŜǊ ǎŀƭǘŀǊŜ ƭŀ ǎŜǉǳŜƴȊŀ ŘŜƛ ǊƛǘƻǊƴƛ ƛƴŘƛŜǘǊƻ Ŝ 

tornare con un solo Clic alla pagina del menu. 

 

2. Questa icona indica il ritorno indietro contestualizzato, consente cioè di tornare alla pagina dalla quale 

siamo arrivati in quella attuale. Ad esempio se dal Registro Completo accediamo al Registro Giornaliero, 

cliccando su questa icona possiamo tornare immediatamente al Registro Completo  
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Nel prosieguo della guida per i vari argomenti saranno presenti sezioni dedicate. 

Seleziondo una classe, si accede al Menu principale di RE mostrato di seguito. 

Da questa pagina possono essere selezionate tutte le ŦǳƴȊƛƻƴƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ǎŜƳǇƭƛŎŜƳŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ 

corrispondente.  
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HELP E GUIDA ON-LINE 

[ŀ ƎǳƛŘŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ǾƛǎƛǘŀǘŀΣ ǎŎŀǊƛŎŀǘŀ Ŝ ǎǘŀƳǇŀǘŀΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŜǎŜƎǳƛǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻΣ Řŀ 

ǉǳŀƭǳƴǉǳŜ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŘŜƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ  

 

Questa funzione fa anche da help on-line poiché è sensibile al contesto, ciò significa che la guida si apre nella pagina 

ƛƴŜǊŜƴǘŜ ƭΩŀǊƎƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǾƛŘŜŀǘŀ Řŀƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ŝ ǎǘŀǘŀ ƛƴǾƻŎŀǘŀΦ 

Apparirà una schermata del tipo: 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŀŎŎŀƴǘƻ ŀƭ punto 1 si uscirà dalla guida. 

5ƛǇŜƴŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ Řŀƭ ōǊƻǿǎŜǊ ǳǎŀǘƻΣ ŀŘ ŜǎŜƳǇƛƻΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ǎƻǘǘƻ ƛƭ 2 si può salvare una copia della guida sul 

proprio computer per poi consultarla a piacimento, cliccando su quella sotto il 3 si può stampare la guida. 
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CAMBIO PASSWORD 

  

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŀƭ ƭŀǘƻ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭŀ ǾƛŘŜŀǘŀ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ ǇŀǎǎǿƻǊŘΦ 

 

 

 

 

Digitare prima la vecchia Password, e poi due volte la 

nuova Password nei campi successivi, per confermare 

cliccare sul pulsante Salva, per uscire senza variare nulla 

cliccare sul pulsante Chiudi. 
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MIGLIORA IL TUO RE ς INSERIMENTO SEGNALAZIONE 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŀƭ ƭŀǘƻ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭŀ ǾƛŘŜŀǘŀ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ƛƴǾƛŀǊŎƛ ŎƻƴǎƛƎƭƛΣ ŎǊƛǘƛŎƘŜ Ŝ ǊƛŦƭŜǎǎƛƻƴƛ ǎǳƭ 

prodotto. 

 

Da sempre siamo attenti ai consigli dei nostri Clienti, utilizzate questa pagina per fornirci i vostri. 

 

Inserire la segnalazione e poi premere Invia, se si desidera tornare al Menu premere Annulla. 

Se si desidera avere una risposta personale inserire nel teso un indirizzo mail al quale possiamo rispondere. 
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SCELTE PRELIMINARI 

Normalmente, le prime scelte da effettuare sono il Plesso, la Classe la Materia e la Frazione Temporale (trimestre, 

quadrimestre ecc.) sulle quali si vuole operare. 

Effettuate le scelte preliminari sarà possibile selezionare la componente su cui si desidera operare e la modalità di 

gestione della stessa. 

 

ICONE DI USO GENERALE 
 

Usare questa icona per tornare direttamente al menu di RE. 

 

 

Usare sempre questa icona per tornare indietro, cƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ άƛƴŘƛŜǘǊƻέΣ ŘŜƭ ōǊƻǿǎŜǊΣ ƴƻƴ ƎŀǊŀƴǘƛǎŎŜ ƭŀ 

corretta visualizzazione della pagina desiderata e il corretto salvataggio dei dati. 

 

Cliccare sempre su questa icona per salvare, periodicamente, i dati inseriti o modificati. 

 

 

¦ǎŀǊŜ ƭΩƛŎƻƴŀ ŎŀƭŜƴŘŀǊƛƻ ǇŜǊ ƳǳƻǾŜǊǎƛ ŀƭ ƎƛƻǊƴƻ ƻ ŀƭƭŀ ǎŜǘǘƛƳŀƴŀ ŘŜǎƛŘŜǊŀǘƛΦ 

 

Consentono nei Registri di spostarsi avanti ed indietro di una settimana o di un giorno. 

 

Cliccare su questa icona per stampare report (tipicamente in formato Excel o Word). 

 

Cliccare su questa icona per stampare report (in formato PDF). 

 

 

Cliccare su questa icona per avere informazioni di aiuto relative alla pagina su cui si è posizionati. 

 

Cliccare qui per uscire correttamente dalla procedura ed effettuare il logout. 
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SOSTITUZIONI  

 

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ 5ƻŎŜƴǘŜ ǎǳǇǇƭŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀΣ ǎŀǊŁ ǇƻǇƻƭŀǘƻ ǳƴ 

elenco di nomi contenente i ŘƻŎŜƴǘƛ ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻΦ 

Selezionare il nominativo del sostituito selezionandolo tra quelli che appariranno 

cliccando sulla freccia in basso indicata a destra. 

 

Questa modalità di lavoro è utilizzabile per le supplenze brevi che vengono 

definite per imprevisti a cui la scuola deve porre rimedio immediatamente. 

Ovviamente in questo caso, il docente supplente vedrà solo ed esclusivamente 

il Registro di Classe e non quello del Docente. Per la firma sul Registro di Classe 

da parte del supplente occasionale si rƛƳŀƴŘŀ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άGestione delle firme 

dei docentiέ. 

 

Dopo aver selezionato il 

nominativo del Sostituito questo 

ǾƛŜƴŜ ŀƴŎƘŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ǎƻǘǘƻ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƻƴƴŜǎǎƻ ŎƻƳŜ 

mostrato in figura a sinistra. 

 

Per le supplenze lunghe al momento in cui, a livello di Segreteria Didattica, sarà inserito il contratto e sarà indicato il 

sostituito, il docente Supplente potrà accedere direttamente, come spiegato nella pagina Accesso, ed il sistema, 

conoscendo già il docente Sostituito, consenǘƛǊŁ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ƛƳƳŜŘƛŀǘƻ ŀƭƭŜ Ŏƭŀǎǎƛ Ŝ ǎŜȊƛƻƴƛ ǇŜǊǘƛƴŜƴǘƛΦ 

In questo caso il docente Supplente potrà accedere al Registro di Classe e a quello del Docente, potrà vedere voti e 

assenze inseriti dal docente titolare ma non potrà ovviamente modificarli. Potrà invece, per il periodo della sua 

supplenza inserire valutazioni e assenze. 

 

Quando il Docente che accede è anche un Sostituto per 

una supplenza lunga vengono rese accessibili, oltre alle 

proprie classi, anche le classi del Sostituito ed il nome 

Řƛ ǉǳŜǎǘΩultimo apparirà non appena si selezionerà una 

delle sue classi. 

bŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ƛƴ ŦƛƎǳǊŀΣ ƭŀ ŘƻŎŜƴǘŜ !ǊŎŀƴƎŜƭƛ {ƛƭǾƛŀ 

sostituisce nella 4 AS (per Filosofia) il docente Canoci Giuseppe. 
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REGISTRO DI CLASSE 

Il registro di classe è quel registro in cui vengono annotate le assenze degli alunni, gli ingressi in ritardo o le uscite 

anticipate e le varie informazioni riguardanti i compiti assegnati, le annotazioni, le note disciplinari, ecc. 

 

Il registro di classe è predisposto, come detto precedentemente, per essere utilizzato in modalità di visualizzazione 

giornaliera e settimanale. 

 

Le seguenti icone sono di uso generale e sono presenti sia nella vista giornaliera che in quella settimanale, per utilizzare 

la funzione a cui sono associate è sufficiente cliccarvi sopra: 

 

Permette di richiamare la programmazione scolastica, qualora sia stata gestita dal docente. 

 

Permette di inserire una nuova firma o di visualizzare le firme presenti 

 

GESTIONE DELLE FIRME DEI DOCENTI 

La gestione delle firme implementata nel Registro di Classe, consente di apporre la firma non solo del Docente di 

cattedra che presiede la lezione ma anche dei Docenti Compresenti e di Sostegno e di eventuali Sostituti brevi.  

La firma, intesa come inserimento di Codice Utente e Password, garantisce cƘŜ ƭΩŀǳǘƻǊŜ ŘŜƭƭŀ ƳŜŘŜǎƛƳŀ ǎƛŀ ǇǊƻǇǊƛƻ ƛƭ 

Docente assegnatario di quelle particolari credenziali.  

Entrando nel Registro di Classe, se il docente non ha ancora firmato per quel giorno apparirà la sottostante videata: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lƭ 5ƻŎŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ Ŧŀǘǘƻ ƛƭ [ƻƎƛƴ ǇǳƼ άŦƛǊƳŀǊŜέ ǎŜƳǇƭƛŎŜƳŜƴǘŜ ǾƛǎǘŀƴŘƻ ƭŀ ŎŀǎŜƭƭŀ CƛǊƳŀ ŀŎŎŀƴǘƻ ŀƭ ǎǳƻ ƴƻƳŜ όƭŜ 

credenziali le ha già inserite al momento del Login) mentre, i docenti Compresenti e/o di Sostegno devono vistare la 

casella e inserire le loro credenziali Codice Utente e Password. 

Figura 1 
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Come si evince dalla Figura 1 sopra riportata, il sistema proporrà automaticamente i dati più probabili per il Docente 

che deve ancora firmare, ma in modo non vincolante e cioè modificabili. Il programma lascerà la più ampia libertà al 

Docente in modo da prevedere le sostituzioni per scambio di ora tra colleghi e la compresenza di un numero qualsiasi 

di docenti nella stessa ora. 

 

Lƭ ŎŀƳǇƻ άvǳŀƴǘŜ ƻǊŜ Ǿǳƻƛ ŦƛǊƳŀǊŜΚέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ 

in automatico le firme in caso di lezioni consecutive dello 

stesso docente per la stessa materia, come mostrato in 

figura. 

 

{Ŝ ƴŜƭ ά¢ƛǇƻέ ǎƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ά{ƻǎǘΦ hǊŀǊƛŀέΣ ǇǊƻǇǊƛƻ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǎƻǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ ƛƳǇǊŜǾƛǎǘŀ ƛƴ ƎŜƴŜǊŜ Řƛ ǳƴΩƻǊŀ ǎƻƭǘŀƴǘƻΣ il 

programma registrerà la firma ma non terrà conto di queste ore nel calcolo delle Ore di Lezione e nel calcolo delle 

Ore di Assenza per gli studenti. 

 

Il docente compreǎŜƴǘŜ ƻ ƛƭ ŘƻŎŜƴǘŜ Řƛ ǎƻǎǘŜƎƴƻΣ ƴƻƴ Ƙŀ ōƛǎƻƎƴƻ Řƛ ǊƛŦŀǊŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻ ǇŜǊ ŀǇǇƻǊǊŜ ƭŀ ǎǳŀ ŦƛǊƳŀΣ 

ma basterà, dopo aver messo il flag, digitare le proprie credenziali di accesso al registro, come mostrato in figura: 

 

Una volta inseriti, come ŘŜǎŎǊƛǘǘƻΣ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƛ ŘƻŎŜƴǘƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛƴ ǉǳŜƭƭΩƻǊŀ ƻ ƛƴ ǇƛǴ ƻǊŜΣ ŎƻƳŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ƴŜƭƭŀ ŦƛƎǳǊŀ ǎƻǇǊŀΣ 

ǇŜǊ ŎƻƴǾŀƭƛŘŀǊŜ ƭŜ άŦƛǊƳŜέ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ in basso a destra. 

 

Se tutte le firme inserite saranno convalidate, la videata si chiuderà automaticamente e si potrà proseguire con il lavoro 

consueto, in caso contrario saranno evidenziate in rosso le credenziali non convalidabili come mostrato qui sotto. 

Il pulsante è utile per prendere visione delle firme già apposte per quel giorno ed 

eventualmente per rimuovere una firma apposta per errore. Sarà sufficiente togliere il visto sulla Firma. 
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5ŀ ǉǳŜǎǘŀ ǇŀƎƛƴŀ ǇŜǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀ ǉǳŜƭƭŀ ŘƻǾŜ ǎƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƴǳƻǾŜ ŦƛǊƳŜ ŝ ǎǳŦŦƛŎƛŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ 

ŦƛǊƳŜέ ǇŜǊ ǳǎŎƛǊŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ ά!ƴƴǳƭƭŀέΦ 

 

In qualsiasi momento è comunque possibile riaprire la pagina delle 

ŦƛǊƳŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ CƛǊƳŜΣ Ǉƻǎǘŀ ǎƻǇǊŀ ƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ŘŜƛ ƴƻƳƛƴŀǘƛǾƛ 

degli alunni, indicata nella figura a destra. 

 

È consentito a più docenti (di materie diverse) di firmare nella stessa ora.  
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APPELLO SEMPLIFICATO 

vǳŜǎǘŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ƛƴ ƳŀƴƛŜǊŀ ǾŜƭƻŎŜ ŜŘ ƛƴǘǳƛǘƛǾŀ Řƛ ŦŀǊŜ ƭΩŀǇǇŜƭƭƻ Ŏƻƴ ƛŎƻƴŜ ƎǊŀƴŘƛ ŦǊǳƛōƛƭƛ ŦŀŎƛƭƳŜƴǘŜ ŀƴŎƘŜ ǎǳ 

dispositivi come Tablet. 

Analizziamo di seguito le varie colonne della schermata dove in alto viene evidenziato il giorno in cui ci si trova e tramite 

ƭΩƛŎƻƴŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ŀƭ Registro di Classe Giornaliero 

 

DA GIUSTIFICARE 

!ŎŎŀƴǘƻ ŀƭ ƴƻƳŜ Řƛ ƻƎƴƛ ŀƭǳƴƴƻΣ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά5ŀ ƎƛǳǎǘΦέΣ Ǿƛ ŝ ƛƭ ǇǊƻƳŜƳƻǊƛŀ Řƛ ǉǳŀƴǘƛ ŜǾŜƴǘƛ ŘŜǾƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ŀncora 

giustificati. (p. es. nella Figura 2 ƭΩŀƭǳƴƴŀ Di Tommaso Laura ha evento da giustificare). La gestione delle 

giustifiche si effettua dal Registro di Classe Giornaliero 

 

ASSENZE 

!ŎŎŀƴǘƻ ŀƭ ƴƻƳŜ Řƛ ƻƎƴƛ ŀƭǳƴƴƻΣ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά!ǎǎΦέ è possibile ƳŜǘǘŜǊŜ ƭΩassenza giornaliera cliccando sul 

quadrato corrispondente. (p. es. nella Figura 2 ƭΩŀƭǳƴƴŀ ¢ƛōŀƭŘƛ CƭŀƳƛƴƛŀ ŝ ŀǎǎŜƴǘŜύ 

 

RITARDO 

Il ritardo si compone di tre colonne: 

La colonna ά{Ɯ bƻέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ǎŜ ƭΩŀƭǳƴƴƻ ŝ ƛƴ ǊƛǘŀǊŘƻ 

 

La colonna άhǊŀ [ŜȊΦέ permette di indicŀǊŜ ƭΩƻǊŀ Řƛ ƛƴƎǊŜǎǎƻ ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴƻ 

 

La colonna άDƛǳǎǘΦέ permette di giustificare contestualmente il ritardo 

 

(p. es. nella Figura 2 ƭΩŀƭǳƴƴŀ 5Ŝ [ŜƻƴŀǊŘƛǎ /ƘƛŀǊŀ ŝ ŜƴǘǊŀǘŀ ŀƭƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ƻǊŀ Ŝ ƴƻƴ Ƙŀ ƎƛǳǎǘƛŦƛŎŀǘƻύ 

Figura 2 
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USCITA 

LΩuscita anticipata si compone di tre colonne: 

La colonna ά{Ɯ bƻέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ǎŜ ƭΩŀƭǳƴƴƻ ŝ ǳǎŎito prima della fine delle lezioni 

 

 

La colonna άhǊŀ [ŜȊΦέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩƻǊŀ Řƛ ǳǎŎƛǘŀ ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴƻ 

 

La colonna άDƛǳǎǘΦέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƎƛǳǎǘƛŦƛŎŀǊŜ ŎƻƴǘŜǎǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ƭΩǳǎŎƛǘŀ ŀƴǘƛŎƛǇŀǘŀ 

 

(p. es. nella Figura 2 ƭΩŀƭǳƴƴŀ Di Tommaso Laura è uscita alla quarta ora e ha giustificato) 

 

RIENTRO 

Il rientro si compone di tre colonne: 

La colonna ά{Ɯ bƻέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ǎŜ ƭΩŀƭǳƴƴƻ ŝ ǊƛŜƴǘǊŀǘƻ ŘƻǇƻ ǳƴΩǳscita anticipata 

 

La colonna άhǊŀ [ŜȊΦέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩƻǊŀ Řƛ ǊƛŜƴǘǊƻ ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴƻ 

 

La colonna άDƛǳǎǘΦέ permette di giustificare contestualmente il rientro 

 

(p. es. nella Figura 2 ƭΩŀƭǳƴƴŀ 5ƛ ¢ƻƳƳŀǎƻ [ŀǳǊŀ ŝ ǊƛŜƴǘǊŀǘŀΣ ŘƻǇƻ ƭΩǳǎŎƛǘŀΣ ŀƭƭŀ ǎŜǎǘŀ ƻǊŀ Ŝ Ƙŀ ƎƛǳǎǘƛŦƛŎŀǘƻύ 

 

CONCORRE 

vǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά/ƻƴŎΦέ ƛƴŘƛŎŀ ǎŜ ƭΩŀǎǎŜƴȊŀκǊƛǘŀǊŘƻκǳǎŎƛǘŀ ŘŜōōŀ ŜǎǎŜǊŜ ƻ ƳŜƴƻ ŎƻƴǘŜƎƎƛata nel totale 

ŘŜƭƭŜ ƻǊŜ Řƛ ŀǎǎŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴƻΦ  

(p. es. nella Figura 2 ƭΩǳǎŎƛǘŀ ŀƴǘƛŎƛǇŀǘŀ ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴŀ 5ƛ ¢ƻƳƳŀǎƻ [ŀǳǊŀ ƴƻƴ ǾŜǊǊŁ ǎƻƳƳŀǘŀ ŀƭ ǘƻǘŀƭŜ delle ore di assenza, 

ƴƻƴ ŀǾŜƴŘƻ ƭŀ ǎǇǳƴǘŀ ǎǳƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά/ƻƴŎΦέΦ aŜƴǘǊŜ ƭΩŀǎǎŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴŀ ¢ƛōŀƭŘƛ CƭŀƳƛƴƛŀΣ ŎƻƳŜ ƛƭ ǊƛǘŀǊŘƻ ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴŀ 

De Leonardis Chiara verranno inclusi nel conteggio del monte ore totale di assenza.) 

 

EVENTO 

Il pulsante serve per poter inserire il medesimo evento a più alunni contemporaneamente. 

Dopo aver messo la spunta agli alunni desiderati, cliccando sul pulsante il programma darà la possibilità di 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩŜǾŜƴǘƻ Řŀ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ŀǇǊŜƴŘƻ ƭŀ ŦƛƎǳǊŀ ǎƻǘǘƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀΥ 
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bŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ Řƛ Figura 3 si sta inserendo un ingresso alla seconda ora con la motivazione del ritardo del treno e questo 

ŜǾŜƴǘƻ ƴƻƴ ŝ ƎƛǳǎǘƛŦƛŎŀǘƻ Ŝ ŎƻƴŎƻǊǊŜ ƴŜƭ ŎǳƳǳƭƻ ŘŜƭƭŜ ŀǎǎŜƴȊŜ ƻǊŀǊƛŜ ǇŜǊ ƭŀ ǾŀƭƛŘƛǘŁ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ scolastico. 

Cliccando sul tasto il programma inserirà questo evento a tutti gli alunni precedentemente selezionati. 

 

SCHEDA ALUNNO 

Questa icona posta a destra di ogni alunno serve a consultare la scheda alunno che contiene alcune utili 

ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǎǳƭƭΩalunno stesso. Le informazioni contenute in questa scheda possono essere visualizzate e/o 

modificate a seconda delle impostazioni nel Pannello di Controllo (vedi Altre Opzioni ς Opzioni Scheda Alunno) 

La scheda alunno si compone di più sezioni. 

 Anagrafica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜΣ ƻƭǘǊŜ ŀƭ ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎƛ ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴƻΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ŘŜƭƭŜ ŀƴƴƻǘŀȊƛƻƴƛ Ǿƛǎƛōƛƭƛ Řŀ ǇŀǊte 

di tutti i docenti della classe e dal Dirigente Scolastico. Per salvare le annotazioni inserite basta cliccare sul tasto 

È a discrezione del Dirigente decidere chi possa inserire tali annotazioni. 

 

 

Figura 3 




















































































































































































